附件2：

消防安全重点单位申报备案材料清单

一、消防安全重点单位申报表。
二、单位的工商营业执照等身份证明文件。

三、单位消防安全基本情况材料：

（一）单位基本概况；

（二）主要建筑基本情况；

（三）消防安全重点部位情况；

（四）消防安全管理人员报告备案表及人员基本情况；

（五）重点工种人员情况登记表；

（六）专职（志愿）消防队、微型消防站及其装备情况；

（七）消防安全管理制度登记表及相关制度文本；

（八）灭火和应急疏散预案及演练记录；

（九）员工消防安全教育培训记录；

（十）消防设施维护保养报告备案表。

四、建筑总平面图、楼层平面布置图、消防设施系统图等。

五、其他资料

